T.C.
CORLU BELEDIYE BASKANLIGI
PLAN VE PROJE MUDURLUGU .
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amac
MADDE 1- (1) Bu yo6netmeligin amaci, Corlu Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigiiniin
konularina iligkin usul ve esaslar ile ¢aligma alanlarini1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu yonetmelik, ilgili mevzuat gercevesinde, Corlu Belediyesi Plan ve Proje
Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve ¢aligma usulii ile isleyisini kapsar.

Hukuki Dayanak ve Kurulus

MADDE 3- (1) Plan ve Proje Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Yasasi’nin 48. maddesi ve
Corlu Belediye Meclisi’ nin 10/10/2006 tarih ve 2006/873 numarali numarali karariyla
kurulmus ve Belediye Bagkani’nin ya da gérevlendirecedi Baskan Yardimcist’na bagh olarak
calisan bir birimdir. Bu yonetmelik 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 sayil1 Belediye
Kanunu, 3194 sayil1 imar Kanunu, 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 6360 sayili On
Dért ilde Bityiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi ilge Kurulmasi Ile Bazi Kanun Ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina Dair Kanun, 2942 sayili Kamulastirma
Kanunu, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu, 14.06.2014 tarih ve 29030 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Mekansal Planlar yapim Y&netmeligi, ve 03.07.2017
tarih ve 30113 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Planli Alanlar Imar
Yonetmeligi, 02.11.1985 tarih ve 18916 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirliige giren
Plansiz Alanlar Imar Yonetmeligi, 22.02.2020 tarih ve 31047 sayilhi Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliie giren Arazi Ve Arsa Diizenlemeleri Hakkinda Y6netmelik, 15.09.2020
tarih ve 31245 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Imar Plam Degisikligine
Dair Deger Artis Payr Hakkinda Yonetmelik, 31.07.2006 tarih ve 26245 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanarak yiiriirliige giren Adres Ve Numaralamaya Iligkin Yénetmelik, 15.05.1997 tarih
ve 22990 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiriirliige giren Karayollar1 Kenarinda
Yapilacak Ve Agilacak tesisler Hakkinda Yonetmelik ve diger ilgili mevzuat hitkiimlerine gore
hazirlanmigtir.

Tamimlar
MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye : Corlu Belediyesini,

b) Bagkan : Corlu Belediye Baskanini,

) Baskan Yardimcis1  : Ilgili Belediye Bagkan Yardimcisin,

d) Meclis : Corlu Belediye Meclisini,

e) Enciimen : Corlu Belediye Encilimenini,

1) Miidiirliik : Plan ve Proje Miidiirliigiinii,

g) Miidiir : Plan ve Proje Miidiiriinti,

h) Personel : Plan ve Proje Miidiirliigii calisanlarini ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Kurulus ve Teskilat Yapisi, Baghhk

Kurulus ve Tegkilat
MADDE 5- (1) Plan ve Proje Miidiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen sekildedir.

a) Miidiir

Planlama Birimi
b) Sehir Plancisi
¢) Tekniker

Harita Birimi

d) Harita Mithendisi
€) Mimar

f) Harita Teknikeri

Numarataj Birimi
g) Numarataj Gorevlisi
h) Tekniker

Evrak Kayit ve Taginir Kayit Kontrol Birimi
i) Tasinir Kayit Gorevlisi

j) Taginir Kontrol Gorevlisi

k) Biiro Gorevlisi

Arsivleme Birimi
1) Arsiv Gorevlisi
m) Biiro Gérevlisi

(2) Miidiirliigiin teskilat yapis: agsagidaki gibidir.

a) Miidiir

b) Planlama Birimi

c¢) Harita Birimi

d) Numaraj Birimi

) Evrak Kayit ve Taginir Kayit Kontrol Birimi
f) Argivleme Birimi

Baghhk
MADDE 6- (1) Plan ve Proje Miidiirliigii, Belediye Bagkani’na veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisi’na baglidir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Plan ve Proje Miidiirliigiiniin Gorevleri

MADDE 7- (1) Asagida belirtilen gorevler, Plan ve Proje Mudiirligii tarafindan ytirtitiiliir;

a)

b)

d)

€)

g)

h)
i)

Ilgili kanun ve yénetmelik kapsaminda imar planlarini yapmak ve/veya yaptirmak,
yapilan/yaptirilan plan degisikliklerini ve plan revizyonlarini, kanun ve yonetmelikler
igerisinde tiim planlama siireclerini inceleyerek, gerekli bilgi ve belgeleri temin edip
degerlendirmek. Hazirlanan 6nerilerin Belediye Meclisi onayina sunmak.

3194 sayili Imar Kanununun 15., 16., 17. ve 18. maddesine istinaden gerekli iglemlerin
incelenip hazirlanmasi ve/veya kontrolii yapilarak Belediye Enciimenine sunmak.
Konusuna goére ilgili kanun ve yoOnetmelik gergevesinde her tiirlii talep, sikayet
dilekgelerini degerlendirmek, incelemek ve gerekli yazigmalarin yapilmasini saglamak.
Konusuna gére mahkemelik durumlarda Hukuk Isleri Miidiirligii ile koordineli galigip,
savunma hazirlamak.

Miidiirliigiin haftalik, aylik, yillik faaliyet raporlarinin ve istatistiklerinin hazirlanmasi
Numarataj Yo6netmeligine gére numarataj islemlerin yapilmasim saglayip kontroliinii
yapmak.

Miidiirliigiin biinyesinde bulunan her tiirlii yazigmalarin, plan dosyalarin, imar ve harita
uygulamalarin diizenli bir sekilde arsivlemek.

Kent Bilgi Sisteminde veri girisi ve giincellemelerini yapmak.

Miidiirliik Kalemindeki kayit, zimmet, fihrist, gelen evrak, giden evrak kayit defterlerin
kaydedilmesini ve biinyesindeki personellere bildirilerek gerekli islemlerin saglanmasi.

Plan ve Proje Miidiiriiniin Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 8- (1) Plan ve Proje Miidiirliigiiniin yetki ve sorumluluklar1 sunlardur;

a)

b)

g)
h)

i)

Plan ve Proje Miidiirii, bu yOnetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayili Belediye
Kanunu’na dayanarak Belediye Baskani’nca kendisine verilen tiim gorevleri kanunlar
cergevesinde yerine getirir.

Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili kisi olup, Miidiirligiin her tiirlii ¢aligmalarinm,
saghkh ve verimli bir gekilde yiriitilmesi igin diizenler, programlar yapilarak
uygulanmasini saglar.

Plan ve Proje Miidiirltigii, tiim personeli her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

Plan ve Proje Miidiirliigii’niin gorev ve sorumluluk alanina giren konularla ilgili
¢alismalarin yiiriitiilmesinin koordinasyonunu, diizenini saglama gorev ve sorumlulugu
miidiire aittir.

Calismalarin yiiriitiilmesinde personeline gerekli gorev dagilimim yaparak, takibini
yapar.

Miidiirligii ile ilgili olan yazilar1 imzalama ve paraf etmekle yetkilidir.

Imar plam, Proje konularinda bagkanlik diizeyinde damismanlik gorevi yapar

Harcama yetkilisi olarak miidiirliide ait harcamalar1 yonlendirir, denetler, evraklar
imzalar

Personel idaresi, izinler ve ¢alisma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve
personel arasinda gérev bolimii yapar

Gelen ve Giden evraki inceler ve sonuglandirir
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k)
)

Personelin ige gelis ve gidis verimliligini denetler
Is disiplinini aralikh ya da siirekli kontrol eder

m) Servisler arasinda koordinasyonu saglar

n)

0)
)]

Q)

Tahakkuk amiri sifatiyla birlikte personelin sicil ve birinci derecede tezkiye amiri olma
yetkisini kullanir

Bagkanlik Makaminin yetkilendirdigi yerlerde Belediyeyi temsil etmek

Belediyenin stratejik plan ve performans programindaki miidiirliik ile ilgili hedefleri
gerceklestirmek

Plan ve Proje Miidiirliigii ile diger mudiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.

Planlama Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Planlama Biriminin yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a)

f)
g)

h)
i)
i)
k)

)

3194 sayili imar Kanunu’nun imar plani yapilmasi ve degisikliklerine ait esaslara dair
yonetmelik geregi imar planlarin1 yapmak ve/veya yaptirmak, uygulama imar planinda
yapilacak olan degisiklikleri kanun ve yonetmelikler gercevesinde incelenmesini
saglayarak hazirlanan 6nerileri Belediye Meclisi onayina sunmak
Imar plam olmayan yerlerde, nazim imar plani, uygulama imar plam yapmak ve/veya
yaptirmak, plan degisikligi yapmak ve/veya yaptirmak
Yiiriirliikteki mevcut imar planlarimin aksayan kisimlarimin revizyonunu yapmak,
yaptirmak, onaylatmak
Plan aski siiresi igerisinde onanli imar planlarina yapilan itirazlarn incelemek,
degerlendirmek ve Belediye Meclisine sunmak, bu konuya iligkin olarak alinan meclis
kararimin geregini yapmak.
Plan yapim siirecinde;

1. Halihazir haritalar temin etmek,

2. Kamu Kurum ve Kuruluslarindan goriis almak,

3. Arazi tespiti i¢in mevcut durum, topografya, jeomorfolojik, jeolojik vb. etiitleri

temin etmek.

Yapilan plan degisikliklerinin bilgisayar ortamina aktarilmasini saglamak
Birimi ile ilgili yapilacak hizmet igi ihale dosyalarin1 hazirlamak
Onanli planlar hakkinda agilan her tiirlii davaya ait teknik rapor hazirlamak
Karayollan kenarinda yapilacak ingaatlarda, karayolu gecis izin belgesi igin gerekli
calismalar1 yapmak
Konusuna gore, Imar Kanunu ve Yénetmelikleri ile ilgili her tiirlii sikayet dilekgesini
degerlendirmek, incelemek ve gerekli yazismalarin yapilmasin saglamak
Vatandaslardan ve ¢esitli kurumlardan gelen ilgili sikayetleri almak, degerlendirmek,
Plan ve Proje Miidiirti’niin bilgisi dahilinde geregini yerine getirmek
Corlu Belediyesi biinyesinde yapilan, dogal iiyesi oldugu ve/veya ¢agrildig1 ve/veya
gorevlendirildigi toplantilara tist yoneticilerin talimat1 dogrultusunda katilmak

m) Vatandaslardan veya ¢esitli kurumlardan gelen talep dogrultusunda imar durumu

n)
0)

belgesini hazirlamak

Biriminin haftalik, aylik, yillik faaliyet raporlarinin ve istatistiklerinin hazirlanmasi igin
gerekli bilgileri saglamak ’

Ust amirinin verdigi ve/veya verecegi diger gérevleri de yapmak
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Harita Biriminin Goérev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 10- (1) Harita Biriminin yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a)

g
h)

i)
i)

k)
)

3194 sayili Imar Kanununun 15., 16., ve 17. maddesine istinaden yapilacak islemlerde,
imar durumu ile belirtilen sartlarda imar parsellerinin olusturulmas: igin, kadastro
parsellerinin birlestirilmesi ayrilmasi, kamu hizmetlerine ayrilan kisimlarin ve ihdas
alanlarinin tespiti ile buna iligkin, tescile tabii harita ve planlar yonetmeligine uygun
olarak tanzim edilmis projelerin kontrolii ile gerekli enciimen kararlarinin alinmasim
saglamak.

Imar durumuna uygun imar parsellerin tesekkiiliinden sonra, hazirlanacak ingaat
projesine esas olacak, yol ve parsellerinin durumunun 6lglim islemlerinin yapilarak
kotlu krokilerini hazirlamak

Vatandagtan gelen talep dogrultusunda ruhsat islemine esas aplikasyon belgesinin
kontroliinii yapmak

Mevcut durumun arazide tespiti ve 6l¢iimii ile buna iligkin tanzim edilen her tlirlii kroki
haritalar1 bilgisayar ortamina iglemek

3194 sayih Imar Kanunu’nun 18.maddesi ve 2981 sayili Imar Affi Kanunu dikkate
alinarak, konularina gére uygulama alanlarini belirleyerek uygulamalar yapmak, proje
miiellifi yapiyor ise gerekli kontrolleri yapmak

Kent Bilgi Sistemi kapsaminda, sayisallastirma, veri giincelleme, envanter olusturma
¢alismalarinin yapilmasim saglamak, kontroliinii yapmak

Yapilacak ¢aligmalara esas her tiirlii kadastro dokiimanlari temin etmek

Midiirliigiin sorumlulugundaki konular ile ilgili arazi 6lgtimii gerektiren konularda
gerekli dl¢timleri yapmak

Harca tabi uygulamalarda meclis kararlar1 dogrultusunda islemlerin resmi {icretlerinin
hesaplanmas: ve tahsilinin yapilmasim saglamak

Konusu ile ilgili mahkemelik durumlarda Hukuk Isleri Miidiirliigii ile koordineli ¢alisip,
savunma hazirlamak, amirine sunmak

Birimi ile ilgili yapilacak ihale dosyalarin hazirlamak

Vatandaslardan ve ¢esitli kurumlardan gelen ilgili sikayetleri almak, degerlendirmek,
amirinin bilgisi dahilinde geregini yerine getirmek

m) Biriminin haftalik, aylik, y1llik faaliyet raporlarinin ve istatistiklerinin hazirlanmasi i¢in

n)

gerekli bilgileri saglamak
Ust amirinin verdigi ve/veya verecegi diger gérevleri de yapmak

Numaraj Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 11- (1) Numarataj Biriminin yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a)

b)

©)
d)

Mabhalle ayrim1 ve smnurlarimin tespiti, cadde, sokak, bulvar, meydan isimleri ile bunlar
tizerindeki binalara kapi numarasi verilmesini, kap1 numaralar1 ve sokak levhalarinin
eksikliklerinin temin edilmesini, Numarataj Yonetmeligine gbre numarataj yapilmasini
saglamak, kontroliinii yapmak

Numarataj Yonetmeliine uygun numarataj dokiimantasyonu olusturup amirine teslim
etmek

Yapilagsmas: baglayan cadde, sokak, bulvar ve meydanlarin tespitini yaparak Sokak
Isimleri Komisyonu’na sunmak iizere amirine teslim etmek

Numarataj ¢alismalarinin ve dokiimantasyonunun giincelligini saglamak ve kontrol

etmek
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e)
f)
g)

h)
i)

Binalara kap1 numaras1 vermek, kapi numaralan ve sokak levhalarinin eksikliklerini
tespit etmek

Konusu ile ilgili mahkemelik durumlarda Hukuk Isleri Miidiirligii ile koordineli ¢alisip,
savunma hazirlamak, amirine sunmak

Birimi ile ilgili ihale dosyalarini hazirlamak

Ust amirinin verdigi ve/veya verecegi diger gérevleri de yapmak

Numarataj birimi ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

Arsivleme Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 12- (1) Arsivleme Biriminin yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a)

b)
©)
d)
e)
f

Plan ve Proje Miidiirliigliniin biinyesinde bulunan ve Plan ve Proje Miudiirliigiine ait
olan her tiirlii imar ve harita uygulamalarini, yazigmalar1 v.s. dosyalarim diizenli bir
sekilde argivlemek.

Miidiirliik biinyesindeki faaliyetlerin saglikli ve diizenli bir sekilde yiiriimesi i¢in birim
personelinin arsivden evrak isteklerine hizli ve dogru bir sekilde cevap vermek.
Kurum arsivine teslim edilecek evraklarin yasal saklanma siirelerine uygun olarak
takibini yapmak.

Birim arsivinde siiresi dolan evraklarin kurum arsivine devri i¢in gerekli ¢aligmalar
yapmak ve tutanaklarini hazirlamak.

Arsiv hizmetlerini dogrudan ilgilendiren yasa, yonetmelik ve mevzuatlar takip etmek,
degxslkhk olmast durumunda, gehsmelerle ilgili rapor hazirlayarak amirine sunmak.
Ust amirinin verdigi ve/veya verecegi diger gérevleri de yapmak.

Evrak Kayit Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 13- (1) Evrak Kayit Biriminin yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a)
b)
c)
d)
€)

1))
g)

h)
i)
i)

Resmi tebligleri Miidiirliik adina tebelliig eder

Miidiirlik Kalemindeki kayit, zimmet, fihrist, gelen evrak, giden evrak kayit defterleri
ile ileride Miidiirlilkkge gerekli goriilecek diger defterlerin nizamini ve kaydedilmesini
saglar

Miidiir birim personeli arasinda havale edilen evraklar takip eder, zimmet kayitlarim
tutar

Gelen yaz1 ve belgelerin gﬁrevli memurlar vasitasiyla bilgisayar ortaminda kaydi
yap111r tarayicilardan dijital argiv ortaminda ilgili dosyalarinda saklanmasi saglanir
Ozel veya tlizel kisiler ile Resmi Kurum ve Kuruluslara hangi konuda olursa olsun
intikal ettirilen evrakin tebligat islemleri yapilir

Gelen bir evrakin arsivde evveliyatinin olup olmadig: aragtirilir

Sonuglandirilan ve ¢ikisi yapilan evrakin dosyasinda hifzi saglanir

Gelen ve giden evraklarn ilgili kayit defterine sayilarina gore islenmesi, dis miidiirlik
evrakinin yine zimmetle ilgili Miuidiirliige teslim edilmesi

Miidiirlikk¢e yiiriitiilen gorevlerle ilgili istatistiki bilgiler hazirlamak ve amirine sunmak
Ust amirinin verdigi ve/veya verecegi diger gérevleri de yapmak
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Tasmnir Kayit ve Kontrol Biriminin Gérev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 14- (1) Tasinir Kayit ve Kontrol Biriminin yetki ve sorumluluklar: sunlardir;

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)
h)

Ambara giren ve ¢ikan malzemelerin takibini yapmak ‘

Gelen malzemeleri teslim almak, kaydim1 yapmak. Cikan malzemelerin stoktan
diigiistinti yaparak kayit altina almak. 18.01.2007 tarihinde yaymlanan “Taginir Mal
Yonetmeligi’nde yer alan sorumluluklar: yerine getirmek

Kritik kontrol seviyelerini kontrol etmek, stoktaki diisiisii amirine bildirmek

Periyodik olarak stok sayimim yapmak

Ambearin diizeninden ve giivenliginden sorumlu olmak

Aylik ve yillik olarak malzeme girdi ve ¢iktilar1 hakkinda rapor hazirlayip malzeme
ihtiyaglarini tespit etmek ve amirini bilgilendirmek

Birimindeki kalite kayitlarin1 zamaninda ve dogru tutmak

h)Ust amirinin kendisine verdigi ve/veya verecegi diger gorevleri de yapmak

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 15- (1) Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu ve 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 16- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisi’nin kabuliine miiteakip yayimlandig: tarihte

yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Y6netmelik hiikiimlerini Corlu Belediye Bagkan yiiriitiir.
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