T.C.
CORLU BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
CALISMA, USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amac
MADDE 1- (1)Bu yonetmeligin amaci, Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin kurulus, gérev,
yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu yénetmelik, ilgili mevzuat cercevesinde, Corlu Belediyesi Imar ve
Sehircilik Miidiirliigii’niin gorev, yetki ve ¢aligsma usulil ile isleyisini kapsar.

Hukuki Dayanak ve Kurulus

MADDE 3- (1) imar ve Sehircilik Miidiirliigii, 5393 sayil1 Belediye Yasasi’nin 48. maddesi
ve Corlu Belediye Meclisi’ nin 02.05.2007 tarih ve 06 numarali karartyla kurulmus ve
Belediye Baskani’nin ya da gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi’na bagli olarak ¢alisan bir
birimdir. Bu yonetmelik 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,
22/02/2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Belediye ve
Bagh Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelik, 07/10/2009 tarih ve 27369 sayilit Resmi Gazete’de yayimlanarak yliriirliige giren
Belediye ve Bagl Kuruluslar1 Ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina
Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin Yonetmelik, 12/09/2010 tarih ve 27697
sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak vyiiriirliige giren Belediye ve Bagh Kuruluslari Ile
Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Y®onetmelikte Degisiklik
Yapilmasina iliskin Yénetmelik ve diger ilgili mevzuat hiikiimlerine gére hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye : Corlu Belediyesi’ni

b) Baskanlik : Corlu Belediye Baskanligi’ni

c) Biiyiiksehir : Tekirdag Biiyiiksehir Belediyesi’ni

¢) Miidiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’nii

d) Miidiir : Imar ve Sehircilik Miidiirii nii

e) Yonetmelik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi ni
f) Personel  : imar ve Sehircilik Miidiirliigii ¢alisanlarini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat Yapisi, Baghhk

Kurulus ve Teskilat
MADDE 5-(1) Imar ve Sechircilik Miidirligiiniin Personel yapisi asagida belirtilen
sekildedir.

a) Midir

b) Memur

¢) Isci

¢) Sozlesmeli Personel
d) Sirket Personeli

(2)Midiirliigin teskilat yapisi asagidaki gibidir.
A) Insaat Ruhsat Birimi

1. Ingaat ruhsat: almak isteyen mal sahibinin parseli i¢in hazirlattig1 proje dosyasini1 3194
Sayili Imar Kanunu ve Uygulama Y énetmeliginin 57. Maddesi’ne istinaden evraklarmin
kontrol edilerek dosyanin kabul edilmesi,

2. Ingaat ruhsat1 almak isteyen mal sahibinin parseli i¢in hazirlattig: proje dosyasini 3194
say1li Imar Kanun ve Uygulama Y®&netmeligi’nin 58. ve 59. Maddesi’ne istinaden teknik
uygulama sorumlularinin evraklarinin kontrolii,

3. Online sisteminde hazirlanacak ruhsat i¢in adres tespitinin yaptirilmasi.

4. Ruhsat yenilemesi ve tadilat ruhsati icin miiracaat oldugunda insaatin vizeleri kontrol
edilerek eger gerekiyorsa ingaat mahallinde kontrol i¢in yerine gidilmesi.

5. Mal sahibinin getirdigi mimari projesinin (imar ¢api, kot tutanagi ve kadastro ¢apin) 3194
say1lt imar kanunu ve yonetmeligin ilgili maddelerine gore incelenerek dosyanin imzaya
hazirlanmas.

6. Harita aplikasyon projesinin mimari proje ile ayni olup olmadiginin kontrol edilmesi.

7. Mimarisi incelenen proje dosyasinin statik hesaplar1 ve ¢izimlerinin mimari proje esas
alinarak incelenmesi.

8. 3194 Sayili Imar Kanun ve ydnetmeliklerine gore incelenen proje dosyasinin baskanlik
makamina onaya gonderilmesi

9. 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun 87. 89. 90. ve 91.maddesine gore kanalizasyon
alt yapt katilim bedellerinin hazirlanmasi.

10. Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligi (Mimarlik ve miihendislik hizmet
bedellerinin hesabinda kullanilacak yap1 yaklagik birim maliyetlerine gére) yap1 ingaat
maliyeti hesaplanmasi

11. 3194 Sayili imar Yonetmeligi’nin otoparkla ilgili maddelerine gére otopark kontrolii
yapilmasi eger otoparkini kendi parselinde ¢6zemiyorsa yonetmelik esaslarina gore otopark
katilim bedeli hesaplanmasi.

12. Incelenen mimari projenin daire merdiven isyeri alanlarmin m? bazinda hesaplanarak
listelenmesi

13. Insaat alam hesaplanan projenin siginak kabulii i¢in evraklarin hazirlanarak Afet ve Acil
Durum Y 6netimi Bagkanligi’na onay icin gonderilmesi.

14. Siginak onaylanip geldikten sonra hesaplanan m?’lerin online sistemindeki ruhsat
programina aktarilmasi.

15. Hesaplanan para makbuzlarinin mal sahibine verilmesi ve katilim bedellerinin tahakkuk
ettirilmesinin saglanmasi.



16. Katilim bedelleri tahakkuk ettirildikten sonra online sistemine aktarilan insaat ruhsatinin
ciktis1 alinip proje miellifleri ve teknik uygulama sorumlularinin (TUS) imzalariin takip
edilmesi.

17. Ruhsattaki imza islemleri tamamlandiktan sonra proje dosyasindaki mimari ve statik
proje ve ekleri ayrica insaat ruhsatinin kaselenerek miidiirliige onaya sunulmasi onaydan
gelen insaat ruhsatinin online sisteminde onay alinarak mal sahibine onayli niishalarinin birer
orneginin verilmesi.

18. Insaat ruhsat1 verilen yerlerde vatandasin talebi iizerine kat irtifas1 isleminin onayli
projelerine gore incelenerek ( B.M.K.’n da belirlenen tarife tizerinden) makbuz karsiliginda
tasdik edilmesi.

19. S1ginak tespit ve denetleme komisyonu toplantilarina katilmak.

20. Mahkeme ve diger kurumlardan gelen yazismalara cevap hazirlanmasi gerekli yerlere
bilgi verilmesi

21. Korunmasi gerekli olan yerlerdeki insaat ruhsati icin miiracaat eden dosyalarin mimari ek
ve mimari projesinin 3194 sayili imar Kanun ve ydnetmelikleri hiikiimleri dogrultusunda
incelenerek bir {ist yazi ile Ankara Kiiltlir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kurulu’na onaya
sunulmas.

22. Aylik olarak doldurulan ruhsatlarin her ay sonunda birer niishalarinin SGK(Sosyal
Giivenlik Kurumu ve Maliye Bakanligi’na gonderilmesi.

23. Vatandastan gelen her insatla ilgili hesap insaat yapimi gibi sorulan sorulara sozlii veya
yazili cevap verilmesi.

24. Zemin Etiid projelerinin incelemesini yaparak onay vermek.

25. Hazirlanan Jeolojik - Jeoteknik Zemin Etiid projesinde belirtilen 6nlemlerin yapilagsmaya
gegmeden Once sahada uygulanmasini saglamak amaciyla kontroliinli yapmak.

26. Corlu ilge merkezinde yeni imara agilacak sahalarda Imar planlarina altlik teskil edecek,
imar planina esas Jeolojik — Jeoteknik - Jeofizik Zemin Etiid raporlarini hazirlatmak ve
kontroliinii yapmak.

27. Biiyiiksehir belediyesinden gelen her tiirlii yazigmayi takip etmek ve sonuglandirmak.

B) Kacak Yapi Kontrol Birimi

1. Belediye sinirlari iginde ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin zabita memuru ile
beraber denetlenmesi.

2. Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapilarin, yapildiginin tespiti sonucunda, durumu
tutanakla tespit etmek, tutanag ilgilisine teblig etmek, insaata asmak ve teblig edilemezse bir
ornegini mahalle muhtarina birakmak.

3. Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykir1 yapiin tespiti sonucunda; 3194 Sayili Imar
Kanunun 32.Maddesi’ne gore ruhsata uygun hale getirilmesi ve 42.maddesi uyarinca cezai
islem icin tespit tutanagini Belediye Enclimeni’ne gondermek.

4. Tutanakta belirtilen siire i¢inde ruhsat alinmaz ve/veya yapi ruhsat ve eklerine uygun hale
getirilmezse, tutanakla ilgili gerekli karar1 almak iizere Belediye Enciimeni’ne gondermek.

5. Belediye Enciimeni’nin yikima iligkin kararlarini geregi icin Belediye Fen Isleri
Midiirliigii’ne bildirmek.

6. Tabiat ve Kiiltlir Varliklar1 Koruma Miidiirligii’nden gelen yazilarin, mevzuat hiikiimleri
uyarinca geregini yapmak.

7. Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’ne gelen sikayet dilekgelerin yerinde incelenerek gerekli
islemin yapilmasi.

8. Servis ile ilgili resmi ve dilekgeli yazilarin cevaplarint hazirlayarak evrak gorevlisine teslim
etmek.



9. Tespit edilen veya miiracaat edilmesi durumunda tehlike arz eden yapilara maili inhidam
raporu tutularak enciimene géndermek.
10. Biiyiiksehir belediyesinden gelen her tiirlii yazismay1 takip etmek ve sonu¢landirmak.

C) Evrak Kayit ve Kontrol Birimi

1. Midiirlige gelen evrakin once kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir. Personel,
yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

2. Gelen ve giden evrak, bilgisayar ortaminda ilgili kayit programina tarih ve sayilarina gore
kaydedilir. Miidiirliik disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.

3. Belediye birimleri arasindaki yazismalar ve belediye dis1 yazismalar imza yonergesi
kapsaminda yiiritiliir.

Baghhk
MADDE 6-(1) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii, Belediye Baskani’na veya gorevlendirecegi
Bagkan Yardimcisi’na baghdir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Imar ve Sehircilik Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 7- (1) Asagida belirtilen gorevler, Imar ve Sehircilik Midirligii tarafindan
yiiriitilir;

1- Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin kanun, yonetmelik ve mevzuatlara
uygun olarak zamaninda, verimli ve diizenli sekilde yliriitiilmesini saglamak.

2- Midiirliik servislerinin planlt ve programli bir sekilde ¢alismalarini diizenleyerek, personel
arasinda uyumlu bir isbirligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢aligsmalarini izlemek,
denetlemek.

3- Belediyenin vizyon, misyon ve stratejik amaglarina uygun olarak ileriye doniik hedefler
gostermek.

4- Calisma verimini arttirma amactyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve bunlarla
ilgili yayinlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini saglamak.
5- Miidiirliige ait biitiin kisimlarin ¢aligmalarini izlemek, denetlemek ve gerekli direktifleri
vermek,

6- Miidiirliigiin gorev alanlarma giren konularda kesin kararlar vermek, ¢esitli konulara iligkin
farkli yollar ve ¢6ziimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak,

7- Miidiirliikte yapilan ¢aligmalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
caligmalar1 degerlendirmek,

8- Miidiirliigiin tahmini biitcesini hazirlamak.

9- Harcama yetkilisi olarak, her yil, miidiirliik biinyesinde gergeklestirilen islemlerin stratejik
amagclara, mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve ilgili mevzuatlara uygun bir
sekilde gerceklestirildigini igeren i¢ kontrol giivence beyanini diizenlemek ve birim faaliyet
raporlarina eklemek,

10- Midirliik tarafindan gergeklestirilen islerle ilgili olarak yillik faaliyet raporunu
hazirlamak,

11- Alt birim yetkilileri arasinda gérev bolimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi
nedenlerle ayrilan alt birim yetkililerinin yerine, bir bagkasinin gorevlendirilmesi ve
hizmetlerin aksamamasi igin gerekli 6nlemleri almak,



12- Miidiir, gorev ve ¢aligsmalar1 yoniinden Belediye Bagkanligina kars1 sorumludur.
Baskanlik Makaminca mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

13- Birim yetkilisi, gérev ve ¢aligmalar1 bakimindan miidiiriine karsi sorumludur. Miidiir
tarafindan mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 8- (1)Bu yonetmelikte bulunmayan hususlarda, 657 sayili Devlet Memurlar
Kanunu ve 5393 sayil1 Belediye Kanunu hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 9-(1)Bu yonetmelik Belediye Meclisi’nin kabuliine miiteakip yayimlandig: tarihte

yiirlirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 10-(1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Corlu Belediye Baskani yiiriitiir.



